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१. सवेा पसु्तिका प्रकाशनको उदे्दश्य  
क. र्स कार्ाालर्बाट प्रवाह हुने सेवाहरुको बारेमा िानकारी रिने, 
ख. सेवा शलनका लागग संलग् न गनुापने/आवश्यक पने कागिातको बारेमा िानकारी रिने, 
ग. र्स कार्ाालर्बाट प्रवाह हुने सेवाहरुमा गनशितता तथा एकरुपता कार्म गना, 
घ. सेवा प्रवाहमा पािा शशिता कार्म गनुा, 
ङ. सेवा प्रवाहलाई शिटो र िररतो रुपमा सम्पािन गना सहजिकरग गना , 

 

२. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, कास्कीबाट सम्पािन हुन ेसवेाहरु 
१. स्थानीर् प्रशासन तथा शान्ति सरुक्षा सम्बन्ति सवेा:  

 नाम, थर वा उमेर आरि प्रमाणगत,  
 नावालकको उमेर प्रमाणगत, 
 पाररवाररक पने्सन, शपथ पत्र र 

रहलपहल सम्बन्ति शसफाररश,   
 िशलत, आरिवासी, िनिाती, मुस्लिम, 

ववपन् न खस आर्ा शसफाररश,   

 
 पाररवाररक वववरग प्रमाणगत,  
 िापाखाना िताा,  
 शरगाथी सम्बिी कार्ा ( पररिर्पत्र 

नववकरग, र्ात्रा अनुमवत शसफाररश ),  
 ववववध कार्ा ,

२. राहिानी सम्बिी सवेा : 
 ववद्यतुीर् राहिानीको फारम प्रमाणगकरग,  
 ववद्यतुीर् राहिानीका  लागग Biometric 

संकलन,  

 राहिानी ववभागबाट प्राप्त राहिानी ववतरग,  
 द्रतु सेवाका लागग अगभलेख प्रमाणगकरग 

(नाबालकको हकमा मात्र )    , 
३. नागररकता सम्बिी सवेा : 

 वंशिका आधारमा नपेाली नागररकताको 
प्रमागपत्र िारी ,  

o वंशिको नाताले नेपाली नागररकताको 
प्रमागपत्र,  

o िन्मको आधारमा नेपालको नागररकता 
प्रमागपत्र शलएका नागररकहरुका 
सिानलाई नेपाली नागररकताको 
प्रमागपत्र िारी,  

o नेपालको नागररक आमाबाट नेपालमा 
िन्म भई नेपालमा नै स्थार्ी बसोबास 
गरेको, बाबुको परहिान हुन नसकेको 
व्यणिको हकमा नेपाली नागररकता 
प्रमागपत्र िारी, 

o परहिान सरहतको नेपाली नागररकताको 
प्रमागपत्र िारी,  

  
 नेपाली नागररकताको प्रमागपत्रको प्रवतशलपी 

िारी,  
 बैबारहक अंगगकृत नेपाली नागररकताको 

प्रमागपत्र िारी, 
 नेपाली नागररकता प्रमागपत्रमा नाम, थर, 

िन्मगमवत संशोधन ,  
 पवत, पत्‍ नको नाम, थर, वतन थप/घट गरी 

नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र तथा प्रवतशलपी 
िारी,  

 अंगगकृत नपेाली नागररकताको प्रमागपत्रका 
लागग गृह मन्त्रालर् शसफाररश,   

 गैर आवासीर् नपेाली नागररकताको प्रमागपत्र 
िारी ,  

४. मदु्दा तथा ठाडो उिरुी, हातहवतर्ार इिाित नववकरग सम्बिी सवेा :  
 गनुासो तथा ठाडो उिुरी,   हातहवतर्ार इिाित पत्र नववकरग तथा 

नामसारी ,  
५. पने्सन शसफाररश  : 

 पाररवाररक पने्सन, शपथ पत्र, िईु नाम, थर, िन्मगमवत प्रमाणगत, पेन्सन पट्टा बझुाई रहलपहल 
रकम शलने शसफाररश,   

कोठा न ं२०४ 

कोठा न ं१०१ र १०२ 

कोठा न ं१०४ र १०५ 

कोठा न ं११० 

कोठा न ं १०९ 
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६. संस्था िताा तथा नववकरग सम्बिी सेवा :  
 संस्था िताा ऐन, २०३४ बमोजिम संघ 

संस्था िताा,  
 संस्था नववकरग, 
 संस्थाको ववद्यान संशोधन , 

 संस्थाको शाखा खोल्ने / कार्ाक्रम 
सञ्चालन गने अनुमवत प्रिान, 

 संघसंस्था खारेिी,  
 संघसंस्था अनुगमन  ,

७. आपवूति  व्यवस्था अनगुमन सम्बन्ति सवेा :  
 सहि आपूवति  व्यवस्थापन सगुनत्‍ ित गनाका लागग बिार अनुगमन तथा गनर्मन,  

ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्ति सवेा : 

 ववपद् सम्बिमा नेपाल सरकारका 
गनकार्बाट भएको पूवाानमुान सम्बिी 
सूिना सवासाधरगहरुमा प्रवाह गने,  

 ववपद् मा भएको क्षवतको वववरग संकलन, 

 ववपद् का पीरडत व्यणिहरुको वववरग 
संकलन र पीरडतलाई राहत ववतरग एवम् 
पुन:स्थापना, 

८. राष्ट्रिर् पररिर्पत्र सम्बिी सवेा 
 

 राष्ट्रिर् पररिर्पत्रका लागग  फारम तथा 
िैववक वववरग संकलन ( Biometric, 
Enrollment & Verification), 

 राष्ट्रिर् पररिर्पत्र तथा पञ्जिकरग 
ववभागबाट वप्रन्ट भई आएका राष्ट्रिर् 
पररिर्पत्र ववतरग,

 
  

कोठा न ं २०४ 

कोठा न ं २०५ 

कोठा न ं ००३ 

कोठा न ं २०७ 
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३. सवेा प्राप्त गना लाग् न ेििरु¸ अवगध र कोठा न.ं सरहतको वववरग ( वडापत्र) 

शस.न.ं प्रिान गररन ेसवेा लाग् न ेििरु रु लाग् न ेअवगध कोठा न.ं 
१ वंशिको नेपाली नागररकताको प्रमाग पत्र रु.१० को वटकट प्रवक्रर्ा पगेुकै रिन १०३ 
२ नेपाली नागररकताको प्रवतशलवप  रु.२० को वटकट प्रवक्रर्ा पगेुकै रिन १०७ 

३ वैवारहक अंगगकृत नेपाली नागररकताको 
प्रमाग पत्र रु.१० को वटकट प्रवक्रर्ा पगेुकै रिन १०३ 

४ राहिानी फाराम संकलन (Biometric)    
राहिानी ववतरग 

नावालक-
२,५००/- 
साधारग-५,०००/- 
हराएको वा ववगे्रको 
हकमा : 
१०,०००/- 

Biometric िताा प्रवक्रर्ा 
पुगेकै रिन 

ववतरग राहिानी ववभागबाट 
प्राप्त भएपशि 

१०१  
१०२ 

५ राष्ट्रिर् पररिर् पत्र वववरग िताा - सोही रिन ००३ 
६ गुनासो वा ठाडो उिरुी रु.१० को वटकट  र्थाशीघ्र २०६ 
७ नावालक पररिर् पत्र रु.१० को वटकट प्रवक्रर्ा पगेुपशि सोही रिन २०३ 

८ पाररवाररक पेन्सन, शपथ पत्र र भिुानी हुन 
बाकी रहलपहल सम्विी शसफाररश  रु.१० को वटकट प्रवक्रर्ा पगेुपशि सोही रिन १०९ 

९ संस्था िताा रु.१०००,- सवै प्रवक्रर्ा पगेु पिात सोही 
रिन 

२०५ 

१० संस्था नववकरग  रु.५००,- सोही रिन २०५ 

११ संस्थाको ववधान संशोधन रु.१० को वटकट सवै प्रवक्रर्ा पगेु पिात सोही 
रिन 

२०५ 

१२ जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृवत रु.१० को वटकट सवै प्रवक्रर्ा पगेु पिात सोही 
रिन 

२०५ 

१३ िशलत, आरिवासी, िनिाती, मुस्लिम, 
ववपन् न खस आर्ा शसफाररश  रु.१० को वटकट सोही रिन २०५ 

१४ पत्रपरत्रका िताा  रु. २००,- िेजख 
रु.१०००,-सम्म प्रवक्रर्ा पगेु पिात सोही रिन २०५ 

१५ िापाखाना िताा रु.१०००,- प्रवक्रर्ा पगेु पिात सोही रिन २०५ 

१६ हातहवतर्ार नामसारी रु.१०००,- प्रवक्रर्ा पगेु पिात सोही रिन २०६ 
/११०  

१७ हातहवतर्ार नववकरग  (जिल्ला गभत्रको) रु.१५०,- प्रवक्रर्ा पगेु पिात सोही रिन २०६ / 
११० 

१८ हातहवतर्ार नववकरग  (नेपाल भररको) रु.३००,- सोही रिन २०६ / 
११० 

१९ क्षवतपूवति  एव ंराहत ववतरग  
सवै कागिात भए पिात 
र्थाशसघ्र 

२०१ / 
३०४ 

२० सावािगनक शान्ति ववरुद्धको कसूर  सम्विी 
मुद्दा रु.१० को वटकट कानून वमोजिम २०६/ 

११० 

२१ अख्तिर्ार िरुुपर्ोग सम्विी मुद्दा रु.१० को वटकट आर्ोगबाट प्राप्त समर्सीमा 
गभत्र 

२०३ 
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सेवा बडापत्र  
४. प्रकृर्ा¸ संलग् न गनुापन ेकागिातहरुको वववरग 

नेपाली नागररकता प्रमागपत्र 
सेवाको वकशसम सेवा प्राप्त गना आवश्यक कागिात र प्रवक्रर्ा 

क. वंशिको 
आधारमा 
नेपाली 
नागररकता 
प्रमागपत्र  

 A4 Size को नेपाली कागिमा सम्बन्तित वडा कार्ाालर्बाट तोवकए बमोजिमको अनुसूिी १ 
मा फोटो सरहत (२.५  ३ से.मी.) सम्बन्तित वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको कार्ाालर्को 
िाप सरहतको शसफाररश,  

 आमा र बाबुको सक् कल नेपाली नागररकता प्रमागपत्र, 
 १३ अंक सरहतको अनलाईन (Online)   िताा गररएको िन्मिताा प्रमागपत्र सक्कल,  
 शैशक्षक र्ोग्यताका प्रमागपत्रहरु सक्कल, 
 आमाले सनाखत गने अवस्थामा पवतको नाम कार्म िैन भने वववाहिताा वा वववाह प्रमाणगत,  
 सनाखतका लागग एकाघरका अगभभावक उपस्लस्थत हुन सक् ने अवस्था नरहमेा आफ् नो बंशि 

तफा का तीन पुिा गभत्रको नातेिार संगको फोटो सरहतको नाता प्रमाणगत पत्र र गनिको सक्कल 
नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र, 

 फोटोको भुुँई (Background) रंग रातो  नभएको, िवुै कान र मुखाकृवत प्रष्ट रुपमा िेजखएको, 
िश्मा नलगाएको, ढाकाटोपी र धागमिक र सासृ्कवतक टोपी बाहके अन्य टोपी नलगाएको, सैगनक 
पोशाक नलगाएको, हालसालै जखिेको फोटो (२.५*३ से.मी) २ प्रवत, 

 तोवकएका अन्य कागिातहरु । 

ख. नेपाली 
नागररकताको 
प्रमागपत्र 
नशलुँिै वववाह 
भएकी नपेाली 
मरहलाको 
हकमा  

 A4 Size को नेपाली कागिमा सम्बन्तित वडा कार्ाालर्बाट तोवकए बमोजिमको अनुसूिी १ 
मा फोटो सरहत (२.५  ३ से.मी.) सम्बन्तित वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको कार्ाालर्को 
िाप सरहतको शसफाररश,  

 आमा र बाबुको सक् कल नेपाली नागररकता प्रमागपत्र , 
 १३ अंक सरहतको अनलाईन (Online)  िताा गररएको िन्मिताा प्रमागपत्र सक्कल ,   
 माइतीपट्टीको बाव ुर आमा वा िाि ु/भाईको नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र ,  
 १३ अंक सरहतको अनलाईन (Online)  िताा गररएको सक्कल वववाहिताा प्रमागपत्र,  
 पवतको सक् कल नेपाली नागररकता प्रमागपत्र, 
 सनाखत गन े(पवत, ससरुा, सास,ु िेवर वा िेठािु) को सक्कल नेपाली नागररकता प्रमागपत्र,  
 सनाखतमा बस् न ेव्यणिसंगको नेपाली नागररकता प्रमागपत्रमा नाता खुलेको कागिात 
 फोटोको भुुँई (Background) रंग रातो  नभएको, िवुै कान र मुखाकृवत प्रष्ट रुपमा िेजखएको, 

िश्मा नलगाएको, ढाकाटोपी र धागमिक र सासृ्कवतक टोपी बाहके अन्य टोपी नलगाएको, सैगनक 
पोशाक नलगाएको, हालसालै जखिेको फोटो (२.५*३ से.मी) २ प्रवत, 

 तोवकएका अन्य कागिातहरु । 

ग. बसाई सराई 
भई आएको 
हकमा 

 A4 Size को नेपाली कागिमा सम्बन्तित वडा कार्ाालर्बाट तोवकए बमोजिमको अनुसूिी १ 
मा फोटो सरहत (२.५  ३ से.मी.) सम्बन्तित वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको कार्ाालर्को 
िाप सरहतको शसफाररश,  

 आमा र बाबुको सक् कल नेपाली नागररकता प्रमागपत्र , 
 १३ अंक सरहतको अनलाईन (Online)  िताा गररएको िन्मिताा प्रमागपत्र सक्कल ,  
 शैशक्षक र्ोग्यताका प्रमागपत्रहरु सक्कल,  
 पाररवाररक वववरग सरहतको १३ अंकको अनलाईन (Online)  िताा गररएको बसाई सराई िताा 

प्रमागपत्रको सक्कल , 
 िग्गाधगन प्रमाग पुिााको सक्कल (लालपुिाा) 

लालपुिाा नभएको अवस्थामा िारहने थप कागिातहरु:  
o पानी/वबिुली/टेशलफोन आरिको ग्राहक काडा , घर कर रशसि, 
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o राष्ट्रिर् भूगम आर्ोगमा गनवेिन िताा तथा नाप नक्सा गनस्सा   
o भूगमरहन / सुकुम्बासी पररिर्पत्र 

 िग्गाधगन प्रमाग पुिाा बैक तथा ववत्तीर् संस्थामा गधतोमा राखी सक्कल िग्गाधगन िताा प्रमाग 
पुिाा शलइ आउन सम्भव नभएमा सम्बन्तित बैक तथा ववत्तीर् संस्थाबाट लालपुिाा गधतोमा रहकेो 
िनाई प्रमाणगत प्रवतशलपी, 

 र्स अगघ नागररकता शलएको भए सम्बन्तित जिल्लाको जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् वा इलाका 
प्रशासन कार्ाालर्बाट प्रमाणगत अगभलेख पत्र,  

 फोटोको भुुँई (Background) रंग रातो  नभएको, िवुै कान र मुखाकृवत प्रष्ट रुपमा िेजखएको, 
िश्मा नलगाएको, ढाकाटोपी र धागमिक र सासृ्कवतक टोपी बाहके अन्य टोपी नलगाएको, सैगनक 
पोशाक नलगाएको, हालसालै जखिेको फोटो (२.५*३ से.मी) २ प्रवत, 

 तोवकएका अन्य कागिातहरु  । 

घ. बैबारहक 
अंगगकृत 
नेपाली 
नागररकताको 
प्रमागपत्रको 
हकमा  

 A4 Size को नेपाली कागिमा सम्बन्तित वडा कार्ाालर्बाट तोवकए बमोजिमको अनसुूिी ७ 
मा फोटो सरहत (२.५  ३ से.मी.) सम्बन्तित वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको बैबारहक सम्बि 
खुलेको कार्ाालर्को िाप सरहतको शसफाररश,  

 १३ अंक सरहतको अनलाईन (Online)  िताा गररएको सक्कल वववाहिताा प्रमागपत्र, 
 पवतको सक्कल नेपाली नागररकता प्रमागपत्र, 
 आफू िन्मेको मलुकुको / वविेशी नागररकता त्यागेको वा त्याग् ने कारवाही िलाएको गनस्सा/पत्र  
 आफु िन्मेको मुलकुको िन्मिताा वा िन्म प्रमाणगतगन ेकागिात, 
 बाबु/आमा/गनवेिकको आधार काडा , 
 फोटोको भुुँई (Background) रंग रातो  नभएको, िवुै कान र मुखाकृवत प्रष्ट रुपमा िेजखएको, 

िश्मा नलगाएको, ढाकाटोपी र धागमिक र सासृ्कवतक टोपी बाहके अन्य टोपी नलगाएको, सैगनक 
पोशाक नलगाएको, हालसालै जखिेको फोटो (२.५*३ से.मी) २ प्रवत, 

 सनाखत गने (पवत, ससरुा, सास,ु िेवर वा िेठािु) को सक्कल नेपाली नागररकता प्रमागपत्र ।  

ङ. नेपालको 
नागररक 
आमाबाट 
नेपालमा िन्म 
भई नेपालमा नै 
वसोवास गरेको 
र बाबकुो 
परहिान हुन 
नसकेको 
व्यणिको हकमा 
बंशिको 
आधारमा 
नेपाली 
नागररकताको 
प्रमागपत्र 

 सम्वन्तित वडा कार्ाालर्को अनुसूिी-१ बमोजिमको शसफाररश , 
 १३ (तेह्र) अंक सरहतको Online िताा गरेको िन्म िताा प्रमागपत्र  
 शैशक्षक र्ोग्यताको प्रमागपत्रहरु/SEE प्रवेश पत्र, वविेशमा पढेको हकमा राष्ट्रिर् पररक्षा वोडा  

वा रत्र. वव. बाट समकक्षता गनधाारग   
 आमा वा आफ् नो बंश तफा को तीन पुिा गभत्रको नातेिारको नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र , 
 आमा जिववत नभएको अवस्थामा मृतु्य िताा प्रमाग पत्र ,  
 आमाको होस ठेगानमा नभएको अवस्थामा शिवकत्सकले होस ठेगानमा नभएको भनी गरेको 

शसफाररश  पत्र , 
 शसफाररश  गने स्थानीर् तह गभत्र िन्म भई गनरिर रुपमा स्थार्ी बसोवास भएको तथ्य स्पष्ट 

रुपमा उले्लख भएको सिागमन मिुलु्का, 
 सम्बन्तित बडा कार्ाालर्बाट प्रमाणगत पाररवाररक वववरग, 
 िन्म स्थान र नाता खुल्ने गरी गा.पा./न.पा.ले गरररिएको फोटो सरहतको नाता प्रमाणगत 
 उद् गम स्थान र गिव्य स्थानको १३ अंक सरहतको Online वसाई सराई िताा प्रमाग पत्र 

(ठेगाना पररवतान गरी ना.प्र. शलन िाहमेा), 
 िग्गा धनी प्रमाग पूिाा, 
 िग्गा धगन प्रमाग पुिाा नभएको अवस्थामा भूगमरहन/सकुुम्बासीको हकमा राष्ट्रिर् भगुम 

आर्ोगमा गनवेिन ितााको गनस्सा, 
 भूगमरहन पररिर्पत्र/ववधुत/खानेपानी/फोहोर महसुल भिुानी रशसि, 
 स्थार्ी लेखा नम्वर, व्यवसार् िताा प्रमागपत्र, 
 अनसुूिी-३ बमोजिमको स्थलगत सिागमन मिुुल्का ( सम्वन्तित वडा कार्ाालर्मा गने), 
 अनसुूिी-४, बमोजिमको सिागमन मिुलु्का , (कार्ाालर्मा गने), 
 गनिको बाबुको परहिान हुन नसकेको व्यहोराको गनि र गनिको आमाले गरेको तोवकए 

बमोजिमको  स्वघोषगा, 



 

7 सेवा पुस्तिका - स्िल्ला प्रशासन कार्ाालर्¸कातकी  

 

 ७ रिने सुिना (सम्वन्तित कार्ाालर्बाट गने), 
 प्रहरी सिागमन मिुुल्का, 
 अन्य तोवकएको कागिात । 

ि. गैर आवासीर् 
नेपाली 
नागररकताको 
प्रमागपत्र  

 सम्वन्तित वडा कार्ाालर्बाट अनसुूिी-८ग बमोजिमको शसफाररश , 
 गनवेिन रिने व्यणि वा गनिको बाबु वा आमा, बािे वा बज्यै नेपालको नागररक रहकेो 

प्रमाग/नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र, 
 गनवेिकले साववकमा नेपालको नागररकता शलएको भए सो नागररकता त्याग गरेको प्रमाग, 
 वविेशी मुलकुको नागररकता भएको प्रमाग, 
 िशक्षग एशशर्ाली क्षेत्रीर् सहर्ोग संगठनका सिस्य राि वाहकेको िेशमा बसोवास गरेको प्रमाग, 
 नेपालको संववधान र काननुको पररपालना गन ेप्रवतवद्धता पत्र, 
 नेपालको नागररकता शलई नागररकताको प्रमागपत्र गफताा नबुझाएको व्यणिले गनवेिन रिुँिा 

गनिले परहले शलएको नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र समेत पेश गनुा पनेि, 
 हाल नागररक रहकेो मुलकुबाट शलएको राहिानीको प्रवतशलपी, 
 अनसुुिी ८ घ बमोजिमको प्रवतवद्धता पत्र, 
 अनसुुिी ८ ि बमोजिमको सपथ, 
 बडा/प्रहरी सिागमन मिुलु्का, 
 अन्य तोवकएको कागिातहरु, 
 गनवेिकको वविेशी मलुकुको नागररकता वा राहिानीको बैधताको ववषर्मा गनि नागररक रहकेो 

मलुकुस्लस्थत वा त्यिो मुलकु समेत हनेे कार्ाक्षेत्र तोवकएको नेपाली कुटनीवतक गनर्ोगसुँग बुझ् न 
सवकने,   

 तोवकएबमोजिमको आवश्यक कागिात प्राप्त भए पशि आवश्यक सबिु प्रमाग बुझी 
तोवकएबमोजिम गैर आवासीर् नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र िारी हुने । 

ि. िन्मको आधारमा 
नेपालको 
नागररकता 
प्रमागपत्र 
शलएका 
नागररकहरुका 
सिानलाई 
नेपाली 
नागररकताको 
प्रमागपत्र 

 सम्वन्तित वडा कार्ाालर्को अनुसूिी-१ बमोजिमको शसफाररश  , 
 १३ (तेह्र) अंक सरहतको Online िताा गरेको िन्म िताा प्रमागपत्र,  
 शैशक्षक र्ोग्यताको प्रमागपत्रहरु/SEE प्रवेश पत्र, वविेशमा पढेको हकमा राष्ट्रिर् पररक्षा वोडा  

वा रत्र. वव. बाट समकक्षता गनधाारग,  
 बाबु र आमाको सक्कल नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र , 
 बाबु र आमा वीिको वववाह िताा वा वववाह प्रमाणगत 
 बाब ुवा आमा वा िवुैको मृत्य ुभएको अवस्थामा मृत्य ुिताा प्रमागपत्र 
 पररवारका सम्पूगा सिस्यहरुको वववरग खलु्ने गरी पाररवाररक वववरग  
 शसफाररश  गने स्थानीर् तह गभत्र िन्म भई गनरिर रुपमा स्थार्ी बसोवास भएको तथ्य स्पष्ट 

रुपमा उले्लख भएको सिागमन मिुलु्का सरहतको शसफाररश  / प्रमागपत्र 
 िन्म स्थान र नाता खुल्ने गरी गा.पा./न.पा.ले गरररिएको फोटो सरहतको नाता प्रमाणगत 
 उद्गम स्थान र गिव्य स्थानको Online वसाई सराई िताा प्रमाग पत्र (ठेगाना पररवतान गरी 

ना.प्र. शलन िाहमेा) 
 िग्गा धनी प्रमाग पूिाा 
 िग्गा धनी प्रमाग पत्र नभएको भूगमरहन/सकुुम्बासीको हकमा राष्ट्रिर् भगुम आर्ोगमा गनवेिन 

ितााको गनस्सा 
 भूगमरहन पररिर्पत्र/ववधुत/खानेपानी/फोहोर महसुल भिुानी रशसि 
 स्थार्ी लेखा नम्वर, व्यवसार् िताा प्र.प्र. 
 प्रहरी सिागमन मिुुल्का 
 अन्य तोवकएको कागिात 

ि. अंगगकृत नेपाली 
नागररकताको 
प्रमागपत्र 

 A4 Size को नेपाली कागिमा सम्बन्तित वडा कार्ाालर्बाट तोवकए बमोजिमको अनसुूिी ७ 
मा फोटो सरहत (२.५  ३ से.मी.) सम्बन्तित वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको कार्ाालर्को 
िाप सरहतको शसफाररश,  

 १३ अंकको अनलाईन (Online)  िताा भएको िन्मिताा प्रमागपत्र  
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 शैशक्षक र्ोग्यताको प्रमागपत्रहरु  
 आमाको नेपाली नागररको प्रमागपत्र  
 नेपालमा स्थार्ी बसोबास गरेको व्यहोरा खुल् ने सम्बन्तित स्थानीर् तहको शसफाररश   
 बाबुको नागररकताको आधारमा गनिले वविेशी मूलुकको नागररकता नशलएको भगन गनिले 

अनसूिी ७ "क" बमोजिम गरेको स्वघोषगा  
 प्राप्त गनवेिन उपर िानववन गरी गृह मन्त्रालर् अंगगकृत नागररकताको प्रमागपत्रको लागी 

शसफाररश गररने  

नोट :  राहिानी बाहकको हकमा सक्कल राहिानी समेत शलई आउनु हुन , 
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नपेाली नागररकता प्रमागपत्रको प्रवतशलपी शलन आवश्यक कागिात र प्रवक्रर्ा 

क. नेपाली नागररकता 
प्रमागपत्रको 
प्रवतशलवप 

 A4 Size को नपेाली कागिमा तोवकए बमोजिमको अनुसूिी २ मा फोटो सरहत सम्बन्तित 
वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको, वडा कार्ाालर्को िाप सरहतको शसफाररश, 

 झतु्रो वा पुरानो नागररकता प्रमागपत्र वा सोको प्रवतशलपी , 
 फोटोको भुुँई (Background) रंग रातो  नभएको, िवैु कान र मखुाकृवत प्रष्ट रुपमा 

िेजखएको, िश्मा नलगाएको, ढाकाटोपी र धागमिक र सासृ्कवतक टोपी बाहके अन्य टोपी 
नलगाएको, सैगनक पोशाक नलगाएको, हालसालै जखिकेो फोटो (२.५३ से.मी) २ प्रवत, 

ख. पवतको नामथर 
समावेश 

 A4 Size को नपेाली कागिमा तोवकए बमोजिमको अनुसूिी २ मा फोटो सरहत सम्बन्तित 
वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको वडा कार्ाालर्को िाप सरहतको शसफाररश, 

 सक्कल नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र , 
 १३ अंक सरहतको अनलाईन (Online)  िताा भएको वववाहिताा प्रमागपत्रको सक्कल  , 
 पवतको सक्कल नपेाली नागररकताको प्रमागपत्र , 
 सनाखतको लागग पवत उपस्लस्थत हुन नसक् ने अवस्थामा एकाघरको नातेिार 

(सास,ुससुरा,िेवर,िेठाि)ु र गनिको सक्कल नपेाली नागररकताको प्रमागपत्र 
 नाताखलु्ने कागिात  
 फोटोको भुुँई (Background) रंग रातो  नभएको, िवैु कान र मखुाकृवत प्रष्ट रुपमा 

िेजखएको, िश्मा नलगाएको, ढाकाटोपी र धागमिक र सासृ्कवतक टोपी बाहके अन्य टोपी 
नलगाएको, सैगनक पोशाक नलगाएको, हालसालै जखिकेो फोटो (२.५३ से.मी) २ प्रवत, 

नोट :  राहिानी बाहकको हकमा अगनवार्ा रुपमा सक्कल राहिानी Passport शलई आउन ुहुन , 

ग.  सम्बिववच्छिे 
भई पुन: माईती 
तफा को थर, वतन 

कार्म  गना 
आउनकेो हकमा 

 A4 Size को नपेाली कागिमा तोवकए बमोजिमको अनुसूिी २ मा फोटो सरहत सम्बन्तित 
वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको वडा कार्ाालर्को िाप सरहतको शसफाररश, 

 सम्बन्तित वडा कार्ाालर् बाट िारी १३ अंक सरहतको अनलाईन (Online)  िताा गररएको 
सम्बिववच्छिे िताा प्रमागपत्रको सक्कल  

  सम्मागनत अिालतको फैसलाको सक्कल प्रवत  
 माईतीतफा को एकाघरको सनाखतगने व्यणि(आमा, बाबु, िाि,ु भाइ) र गनिको सक्कल 

नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र 
 नागररकता प्रमागपत्रको सक्कल प्रमागपत्र , 
 फोटोको भुुँई (Background) रंग रातो  नभएको, िवैु कान र मखुाकृवत प्रष्ट रुपमा 

िेजखएको, िश्मा नलगाएको, ढाकाटोपी र धागमिक र सासृ्कवतक टोपी बाहके अन्य टोपी 
नलगाएको, सैगनक पोशाक नलगाएको, हालसालै जखिेको फोटोको (२.५३ से.मी) २ प्रवत 

घ. बसाई सराई भई 
आएको हकमा 

 A4 Size को नपेाली कागिमा तोवकए बमोजिमको अनुसूिी २ मा फोटो सरहत सम्बन्तित 
वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएको वडा कार्ाालर्को िाप सरहतको शसफाररश, 

 पाररवाररक वववरग सरहतको १३ अंकको अनलाईन (Online)  िताा गररएको बसाई सराई 
िताा प्रमागपत्रको सक्कल , 

 िग्गाधगन प्रमाग पुिााको सक्कल (लालपुिाा) 
 

लालपिुाा नभएको अवस्थामा िारहन ेथप कागिातहरु:  
o पानी/वबिुली/टेशलफोन आरिको ग्राहक काडा , घर कर रशसि, 
o राष्ट्रिर् भगूम आर्ोगमा गनविेन िताा तथा नाप नक्सा गनस्सा   
o सुकुम्बासी पररिर्पत्र 
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 िग्गाधगन प्रमाग पुिाा बैक तथा ववत्तीर् संस्थामा गधतोमा राखी सक्कल िग्गाधगन िताा 
प्रमाग पुिाा शलइ आउन सम्भव नभएमा सम्बन्तित बैक तथा ववत्तीर् संस्थाबाट लालपिुाा 
गधतोमा रहकेो िनाई प्रमाणगत प्रवतशलपी, 

 र्स अगघ नागररकता शलएको भए सम्बन्तित जिल्लाको जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् वा 
इलाका प्रशासन कार्ाालर्बाट प्रमाणगत अगभलखे पत्र,  

 फोटोको भुुँई (Background) रंग रातो  नभएको, िवैु कान र मखुाकृवत प्रष्ट रुपमा 
िेजखएको, िश्मा नलगाएको, ढाकाटोपी र धागमिक र सासृ्कवतक टोपी बाहके अन्य टोपी 
नलगाएको, सैगनक पोशाक नलगाएको, हालसालै जखिकेो फोटो (२.५३ से.मी) २ प्रवत 

 

नोट :  राहिानी बाहकको हकमा अगनवार्ा रुपमा सक्कल राहिानी (Passport)शलई आउन ुहुन 

नाबालक पररिर्पत्रका लागग लागग आवश्यक कागिातहरु 

सेवाको वकशसम सेवा प्राप्त गना आवश्यक कागिात र प्रवक्रर्ा 
नाबालक 

पररिर्पत्रको हकमा 
 A4 Size को नेपाली कागिमा सम्बन्तित वडा कार्ाालर्बाट तोवकए बमोजिमको 

फोटो सरहत सम्बन्तित वडा अध्यक्षबाट प्रमाणगत भएका शसफाररश , 
 बाबु र आमाको सक्कल वववाहिताा प्रमागपत्र  
 नाबालक सुँग नाता खलु्ने फोटो सरहतको नाताप्रमागपत्र  
 नाबालकको १३ अंक सरहतको अनलाईन (Online)  िताा गररएको सक्कल 

िन्मिताा प्रमागपत्र   
 फोटोको आकार प्रकार (२.५३ से.मी) रंग (रातो भईु नभएको) िवैु कान र 

मखुाकृवत प्रष्ट रुपमा िेजखएको, िश्मा नलगाएको ढाकाटोपी बाहके अन्य टोपी 
नलगाएको (धागमिक सासृं्कवतक बाहके), सैगनक पोशाक नलगाएको हालसाल ै
जखिेको वडा कार्ाालर्बाट शसफाररश मा टाुँस भए बमोजिमको फोटो ३ प्रवत, 

 वविेश िन्म भएको नाबालकको हकमा वविेश िन्म भएको प्रमागपत्र, पासपोटा 
वा एकतफी र्ात्रा अनुमवत पत्र बाबु आमाको पासपोटाको प्रवतशलपी (Departure 
र Arrival समेत खुल्ने गरी ) 

 सनाखतका लागग बाब ु वा आमा (सनाखतका लागग बाबु वा आमा उपस्लस्थत 
नभएको अवस्थामा सनाखतवालाको नेपाली नागररकताको प्रमागपत्र) 

 

नोट :  राहिानी बाहकको हकमा सक्कल राहिानी समेत शलई आउनु हुन , 
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पने्सन शसफाररश , उमरे, नाम प्रमाणगतका लागग आवश्यक कागिातहरु 
सवेाको वकशसम सवेा प्राप्त गना आवश्यक कागिात र प्रवक्रर्ा 

क. जिववत पने्सन 
सम्बिमा 

 रीतपूवाकको गनवेिन , 
 सम्बन्तित स्थानीर् तहबाट पवत प‍ नीको फोटो प्रमाणगत सरहतको वकटानी 

शसफाररश  पत्र 
 सम्बन्तित वडा कार्ालर्बाट नाता खलु्ने गरी फोटो समेत टाुँस गरी गररएको 

नाता प्रमाणगत , 
 सिागमनमिुलु्का , (आवश्यकता अनुसार) 
 सक्कल नेपाली नागररकता प्रमागपत्र  
 सक्कल वववाहिताा प्रमागपत्र  , 
 सक्कल पेन्सनपट्टा, शैशक्षक र्ोग्यताको प्रमागपत्र वा अन्य सम्बन्तित प्रमागपत्र  

ख. मतृ्य ुप‍ िातको पने्सन 
सम्बिमा 

 रीतपूवाकको गनवेिन , 
 सम्बन्तित स्थानीर् तहबाट पवत प‍ नीको फोटो प्रमाणगत गररएको वकटानी 

शसफाररश पत्र 
 प‍ नीको फोटो प्रमाणगत सरहत स्थानीर् तहको शसफारीस पत्र , 
 मृत्यु िताा प्रमागपत्र , 
 नागररकता प्रमागपत्र , 
 पेन्सनपट्टाको फोटोकपी 
 सपथ पत्र (िईु िना (भपूू सैगनक) साक्षीहरुको वववरग भरर) 
 नाता प्रमाणगत 
 सिागमन मिुलु्का (आवश्यकता अनुसार) 

ग. पने्सनपट्टा बझुाई रहल 
पहल रकम शलन े

सम्बिमा 

 रीतपूवाकको गनवेिन , 
 सम्बन्तित स्थानीर् तहबाट पने्सनरले इच्छाएको एकाघरको व्यणिको फोटो 

प्रमाणगतर सवै पररवारको वववरग समावशे गररएको वकटानी शसफाररश  पत्र , 
 पेन्सनपट्टाको फोटोकपी , 
 मृत्यु िताा , 
 नागररकता प्रमाग पत्र , 
 मन्िुरीनामा , 

घ. अवववारहत / अपाङ्ग 
िोरािोरीहरुल ेपाउन े
पने्सन सम्बिी 
शसफाररश  सम्बिमा 

 रीतपूवाकको गनवेिन  र सम्बन्तित स्थानीर् तहबाट गनविेककोफोटो प्रमाणगत 
गररएको वकटानी शसफाररश पत्र , 

 नागररकता प्रमाग पत्र¸  बाबआुमाको मृत्यु िताा , 
 नाता प्रमाणगत , 
 पेन्सनपट्टा , 
 अपाङ्ग /अवववारहतको हकमा प्रमाणगत कागि , 

ङ. िशलत / िनिावत 
प्रमाणगत सम्बिमा 

 रीतपूवाकको गनवेिन र सम्बन्तित स्थानीर् तहबाट वकटानी शसफाररश  पत्र 
 नागररकता प्रमागपत्र , 
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सघंससं्था र पत्रपरत्रका/िापाखाना ितााका लागग आवश्यक कागिातहरु 
सवेाको वकशसम सेवा प्राप्त गना आवश्यक कागिात र तररका 

क. सघंसंस्था िताा  

 संस्थाका सम्पूगा पिागधकारीहरुले शशर र पुिारमा सरहिाप गरेको संस्थाको ५ 
(पाुँि) प्रवत ववधान , 

 संस्थाका सम्पूगा पिागधकारीले सही गरेको गनविेन , 
 संस्थाका सम्पूगा पिागधकारीको नागररकता प्रमागपत्रको प्रवतशलपी , 
 संस्थाका पिागधकारीहरुको िालिलन बझेुको प्रहरी प्रवतवेिन , 
 सम्बन्तित स्थानीर् तह वडा कार्ाालर्को शसफाररश  पत्र , 
 नेपाल सरकारले संस्था िताा शलु्क वापत तोकेको रािश्व रु १०००/(अक्षरेुपी 

एक हिार ) िम्मा गरेको सक् कल बैङ्क भौिर  

ख. सघंसंस्था नववकरग  

 संस्थािताा प्रमागपत्रको सक्कल , 
 संस्था नववकरग  बारे कार्ा सगमवतको गनगार् सरहत आगधकाररक पिागधकारील े

ििखत गरेको अनुरोध पत्र , 
 सम्बन्तित स्थानीर्तहको शसफाररश  , 
 गत आ.व. को कार्ा प्रगवत र आगामी आ.व.को कार्ाक्रम , 
 गत आ.व. को लखेा परीक्षग प्रवतवेिन , 
 आिररक रािश्व कार्ाालर्बाट कर ििुा गरेको प्रमागपत्र , 
 नेपाल सरकारले संस्था नववकरग शलु्क वापत तोकेको रािश्व िम्मा गरेको 

सक् कल बैङ्क भौिर  
 काननूमा गनधााररत समर्सीमा गभत्र नववकरग  हुन नआउने संस्थाहरुको लागग 

तोवकएको काननुबमोजिम िररवाना समेत लाग् ने ि,  

ग. पत्रपरत्रका / िापाखाना 
िताा  

 तोवकएबमोजिमको गनविेन, 
 प्रकाशक र सम्पािकको नागररकता प्रमागपत्रको प्रवतशलवप, 
  स् नातक वा सो सरह उत्तीगा गरेको प्रमागपत्र वा प्रवेशशका उत्तीगा गरी गनर्गमत 

पत्र वा समािार सगमवतमा समािार संकलन तथा सम्पािन सम्बिमा कम्तीमा 
िश वषासम्म काम गरेको अनभुवको प्रमागपत्र, 

 सम्पािकको गनरु्िी र मन्िुरी पत्र, 
 िापाखानाको मन्िरुी पत्र, 
 िापाखानाको िताा तथा कर ििुा प्रमागपत्र, 
 िापाखाना संिालनको स्वीकृवतपत्र , 
 नेपाल सरकारबाट पत्रपरत्रका/िापाखाना िताा शलु्क वापत तोकेको रु १०००/- 

अक्षरुपी एक हिार रुपैर्ा मात्र िम्मा गरेको सक्कल बैङ्क भौिर 
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राहिानी प्राप्तप्तका लागग आवश्यक कागिातहहरु 
सेवाको वकशसम सेवा प्राप्त गना आवश्यक कागिात र तररका 

क. ववद्यतुीर् राहिानी  
(E-Passport) का लागग 
आविेन गना  

 ववद्यतुीर् राहिानी (e-Passport) बनाउन राष्ट्रिर् पररिर्पत्र वा १० 
अंकको राष्ट्रिर् पररिर्पत्र नम्बर सरहतको Confirmation Page 

  e-Passport (Pre-enrollment) का लागग राहिानी ववभागको 
website www.emrtds.nepalpassport.gov.np मा आविेन रिई 
प्राप्त confirmation Page मा उल्लजेखत गमवत र समर्मा मात्र 
कार्ाालर्मा उपस्लस्थत भई रािश्व भुिानी तथा बार्ोमेविक िताा गराउनु पने  

 नेपाली नागररकता प्रमागपत्रको सक्कल प्रवत  
 नाबालकको हकमा नाबालक पररिर्पत्र, नाता प्रमाणगत पत्र, संरक्षक वा 

अगभभावकको नागररकता, तोवकए बमोजिमको गनवेिन फाराम  
 बसाईसरी आएको हकमा नागररकता प्रमागपत्र िारी जिल्ला प्रशासन 

कार्ाालर्को अगभलखे गभडान गररएको पत्र , 
 राहिानी सम्बिी शलु्क वववरग  

 साधारग राहिानीका लागग रु ५,०००/- 
 राहिानी हराएमा वा ववग्रेमा रु १०,०००/- 
 नाबालकको राहिानीका लागग (१० बषा मनुीका ) रु २,५००/- 
 नाबालकको राहिानीका लागग (१० बषा मागथका) रु ५,०००/- 
 राहिानी नववकरगका लागग रु ५,०००/- 
 व्यणिगत तु्रटीका कारग एक बषा गभत्र पनु अको राहिानी बनाउनु 

परेमा थप रु ५,०००/-  

नोट  

 ववद्यतुीर् राहिानीका लागग आवेिन रिई सके पिात आफ् नो आविेनको 
कार्ा प्रगवतको वववरग Nepal Passport नामक App माफा त हनेा 
सवकने  

 नेपाल सरकारबाट समर् समर्मा ऐन, गनर्म, गनिेशशक, कार्ाववगध िारी 
तथा संशोधन भएमा सोही व्यवस्था बमोजिम थप/ घट वा पररमािान हुने 
ि  

 
  

https://emrtds.nepalpassport.gov.np/
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हातहवतर्ार िताा, नववकरगका लागग आवश्यक कागिातहरु 
सवेाको वकशसम सेवा प्राप्त गना आवश्यक कागिात र तररका 

क. हातहवतर्ार इिाितपत्र 
शलन 

 तोवकए बमोजिमको अनुसूिी ( फाराम) गनवेिन 
 नागररकता प्रमागपत्र प्रवतशलपी 
 हातहवतर्ार पैठारी गिाा वतरेको भन्सार महशलु रशसि  
 मानशसक अवस्था ठीक भएको स्वास्थ्य परीक्षग प्रवतवेिन  
 वविेशबाट आर्ात गने भएमा खररि इिाितपत्रको नक्कल 
 िालिलन खलुेको पत्र  

ख. हातहवतर्ार बाहक राख् न  
 

 इिाितपत्रको प्रवतशलपी 
 बाहक राख् नुपने कारग सरहतको इिाितपत्रवालाको गनविेन  
 बाहक बस् नकेो मन्िरुीनामा  
 बाहक बस् नकेो नागररकता प्रमागपत्रको प्रवतशलपी 
 बाहक बस् नकेो िालिलन बझेुको प्रमाणगत पत्र  
 बाहक बस् नकेो मानशसक अवस्था वठक भएको स्वास्थ्य परीक्षग प्रवतवेिन  

ग. हातहवतर्ार खरखिाना 
खररि गन ेइिाितपत्र 

 ( पििे लाईसने्स ) को लागग  

 तोवकए बमोजिमको गनविेन ( अनुसूिी-५) 
 नागररकता प्रमागपत्र नक्कल  
 मानशसक स्वास्थ्य प्रवतवेिन  
 िालिलन प्रमाणगत प्रवतविेन  

घ. र्ात्रा इिाितपत्र  
( Journey License ) 

 अनुसूिी ३ बमोजिमको गनविेन 
 इिाित पत्रको नक्कल  
 वविेशर्ात्राको हकमा इिाितपत्रवलाको राहिानी र िाने मलुकुको गभसा  

ङ. हातहवतर्ार ममात गन े
इिाितपत्र शलन  

 तोवकए बगमिम गनवेिन अनसूुिी-४  
 िालिलन प्रमाणगतपत्र  
 मानशसक स्वास्थ्य परीक्षग प्रवतवेिन  
 नागररकता प्रमागपत्र नक्कल  
 हातहवतर्ार ममात गना पाएको प्रशशक्षग र अनभुवको प्रमागपत्र  
 हैशसर्त, र्ोग्यता,िालिलन बारे िईुिना प्रवतष्ट्रित व्यणिको शसफाररश   

ि. हातहवतर्ार नामसारी  

 गनवेिन अनुसूिी १३,१४ 
 बाहकको मृत्यूिताा प्रमागपत्र 
 नाता प्रमाणगत  
 आवेिकको नागररकता प्रमागपत्र प्रवतशलपी 
 अन्य हकवालाहरु भए उनीहरुको मन्िरुीनामा  
 सक्कल इिाितपत्र  
 स्थानीर् तहको वकटानी शसफाररश   
 मृत्यू भएको ६ मरहना गभत्र नामसारीको लागग गनवेिन रिइसक् नुपने  
 गनरोगगता प्रमागपत्र  
 िालिलन खलुेको पत्र  
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ि. हातहवतर्ार नववकरग 

 गनवेिन 
 इिाितपत्रको सक्कल र प्रवतशलपी  
 गनवेिनका साथ सम्बन्तित व्यणि उपस्लस्थत हुनुपने, उपस्लस्थत हुन नसकेको 

अवस्थामा गनिको वारेसनामा , 
 र्स कार्ाालर्मा िताा लगत नभएको भए हवतर्ार िताा भएको कार्ाालर्बाट 

अगभलखे रहकेो पत्र  
 नेपाल सरकारले तोके बमोजिम नववकरग ििरु बझुाएको रािश्वको भौिर 

सक्कलै प्रवत  

ि. रासार्गनक पिाथाको पठैारी 
इिाितको शसफाररश  शलन  

 पैठारीकताा इिाितपत्रको प्रवतशलपी  
 स्थार्ी लेखा नम्बर, कर वतरेको रशसि  
 रासार्गनक पिाथाको स्टक वववरग  
 उद्योग वा फमाको उत्पािन क्षमता र सोको लागग आवश्यक रासार्गनक 

पिाथाको पररमाग खलु्ने वववरग 
 


